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DATENSCHUTZINFORMATIONEN FÜR DIE NUTZUNG VON MICRO-
SOFT FORMS
Informationspflichten nach Art. 13, 14 und 21 DSGVO

Mit diesen Datenschutzhinweisen informieren wir Sie über die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen 
Daten im Zusammenhang mit der Nutzung von Microsoft Forms.

1. Name und Kontaktdaten des für die Datenverarbeitung Verantwortlichen
Verantwortlich für die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten ist:

SCHLAU Osnabrück
Große Gildewart 6-9
49074 Osnabrück 

E-Mail: info@schlau-osnabrueck.de

2. Verarbeitete personenbezogene Daten
Bei der Nutzung von Microsoft Forms werden verschiedene Datenkategorien verarbeitet. Der Umfang 
der Daten hängt dabei auch davon ab, welche Angaben Sie bei der Kontaktanfrage im Forms Formu-
lar machen, insbesondere dann, wenn Fragen „offen“ formuliert und Eingaben von Freitexten in Ant-
wort-feldern möglich sind.
Folgende Kategorien personenbezogener Daten sind Gegenstand der Verarbeitung:

 Name Schule/ Organisation

 Anschrift Schule/ Organisation

 Name Kontaktperson

 Email-Adresse

 Telefonnummer

 Motivation für die Durchführung von Workshops

3. Zweck und Rechtsgrundlage der Verarbeitung
Wir nutzen Microsoft Forms für unterschiedliche Zwecke, u.a.

 Kontaktaufnahme für Kooperationsanfragen zur Durchführung von Workshops mit Schul-klas-
sen und Jugendgruppen:
Art. 6 Absatz 1 Satz 1 lit. b DSGVO (Vertragsanbahnung und/ oder Vertragserfüllung)

 Einladungen zu Veranstaltungen:
Art. 6 Absatz 1 Satz 1 lit. a DSGVO (Einwilligung) oder Art. 6 Absatz 1 Satz 1 lit. f DSGVO 
(bei Bestandskunden: berechtigtes Interesse)

 Netzwerkarbeit:
Art. 6 Absatz 1 Satz 1 lit. f DSGVO (berechtigtes Interesse)
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4. Datenverarbeitung durch Microsoft Ireland Operations Limited (im Folgenden: 
Microsoft)

Microsoft Forms ist ein Service der Microsoft Corporation. Die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen 
Daten erfolgt in unserem Auftrag durch den Dienst der 

Microsoft Ireland Operations Limited
One Microsoft Place, South County Business Park, Leopardstown, Dublin 18, Ireland. 

Dazu haben wir mit Microsoft einen Auftragsverarbeitungsvertrag gemäß Art. 28 DSGVO abgeschlos-
sen. 

Microsoft behält sich allerdings vor, die Daten darüber hinaus zu eigenen legitimen Geschäftszwecken 
zu verarbeiten. Auf diese Datenverarbeitungen, welche in der Verantwortlichkeit von Microsoft erfol-
gen, haben wir keinen Einfluss. In dem Umfang, in dem Microsoft personenbezogene Daten in Verbin-
dung mit den legitimen Geschäftszwecken verarbeitet, ist Microsoft unabhängiger Verantwortlicher für 
diese Datenverarbeitungstätigkeit i.S.d. Art. 4 Nr. 7 DSGVO und als solcher verantwortlich für die Ein-
haltung der geltenden Datenschutzbestimmungen. Weitere Informationen zur Datenverarbeitung für 
Zwecke von Microsoft erhalten Sie unter

Microsoft-Datenschutzbestimmungen – Microsoft-Datenschutz

5. Empfänger der personenbezogenen Daten
Innerhalb des Verantwortlichen erhält ausschließlich das zuständige Projektteam Zugriff auf Ihre per-
sonenbezogenen Daten, welches die Daten für die Organisation und Administration des jeweiligen 
Workshops sowie zur Kommunikation bei Rückfragen benötigt.

Microsoft erhält notwendigerweise im Rahmen seiner Dienstleistungserbringung Kenntnis von Ihren 
personenbezogenen Daten als Auftragsverarbeiter.

6. Drittlandübermittlung
Eine Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten außerhalb der Europäischen Union (EU) erfolgt 
grundsätzlich nicht. Die Daten von Nutzern aus der EU werden in Rechenzentren innerhalb des Euro-
päischen Wirtschaftsraums (EWR) verarbeitet. Dennoch kann es für die Erbringung des Dienstes so-
wie im Rahmen des Supportes erforderlich sein, dass Daten am Hauptsitz von Microsoft in den USA 
verarbeitet werden. Die USA ist ein Drittland außerhalb der EU. Um sicherzustellen, dass Ihre Daten 
in Drittländern ebenso sicher wie innerhalb der EU verarbeitet werden, hat sich Microsoft entspre-
chend dem EU-US Data Privacy Framework (DPF) zertifiziert. Dadurch garantiert Microsoft ein ange-
messenes Datenschutzniveau. Darüber hinaus haben wir mit Microsoft einen von der EU für die Ver-
arbeitung von personenbezogenen Daten in Drittländern bereitgestellten Datenschutzvertrag (Stan-
dard-Datenschutz-klauseln)  abgeschlossen.  Dieser  sieht  geeignete Garantien für  den Schutz Ihrer 
Daten bei Dienstleistern in Drittländern vor. Insbesondere werden die personenbezogenen Daten über 
Microsoft Forms nur verschlüsselt übertragen. Darüber hinaus hat sich Microsoft vertraglich verpflich-
tet,  
Herausgabeanfragen von US-Behörden soweit möglich gerichtlich abzuwehren. Daher kann grund-
sätzlich  von  einem angemessenen Schutzniveau  bei  der  Verarbeitung  personenbezogener  Daten 
durch Microsoft ausgegangen werden.

7. Dauer der Speicherung
Soweit Ihre personenbezogenen Daten für die Zwecke, für die wir sie erhoben haben, nicht mehr er-
forderlich sind, werden Ihre Daten unverzüglich gelöscht. Eine darüberhinausgehende Speicherung 
erfolgt nur, wenn gesetzliche Aufbewahrungspflichten bestehen. In diesem Fall kommt eine Löschung 
erst nach Ablauf der jeweiligen Aufbewahrungsfrist in Betracht.

https://www.microsoft.com/de-de/privacy/privacystatement
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8. Betroffenenrechte
Nach der DSGVO stehen Ihnen folgende Rechte zu:

 Recht auf Auskunft (Art. 15 DSGVO)  
Sie haben das Recht, Auskunft über Ihre von uns verarbeiteten personenbezogenen Daten zu 
verlangen. Insbesondere können Sie Auskunft über die Verarbeitungszwecke, die Kategorien 
der personenbezogenen Daten, die Kategorien von Empfängern, gegenüber denen Ihre Da-
ten offengelegt worden sind oder noch offengelegt werden, die geplante Speicherdauer, das 
Bestehen eines Rechts auf  Berichtigung,  Löschung, Einschränkung der  Verarbeitung oder 
Widerspruch, das Bestehen eines Beschwerderechts, die Herkunft Ihrer Daten, sofern diese 
nicht bei Ihnen erhoben wurden, sowie über das Bestehen einer automatisierten Entschei-
dungsfindung einschließlich Profiling verlangen.

 Recht auf Berichtigung (Art. 16 DSGVO)  
Sie haben das Recht, unverzüglich die Berichtigung unrichtiger oder die Vervollständigung 
Ihrer bei uns gespeicherten personenbezogenen Daten zu verlangen.

 Recht auf Löschung (Art. 17 DSGVO)  
Sie haben das Recht, unverzüglich die Löschung Ihrer bei uns gespeicherten personenbezo-
genen Daten zu verlangen, soweit nicht die Verarbeitung zur Ausübung des Rechts auf freie 
Meinungsäußerung und Information, zur Erfüllung einer rechtlichen Verpflichtung, aus Grün-
den des öffentlichen Interesses oder zur Geltendmachung, Ausübung oder Verteidigung von 
Rechtsansprüchen erforderlich ist.

 Recht auf Einschränkung der Verarbeitung (Art. 18 DSGVO)  
Sie haben das Recht, die Einschränkung der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten 
zu verlangen, soweit  die Richtigkeit  der Daten von Ihnen bestritten wird,  die Verarbeitung 
unrechtmäßig ist, Sie aber die Löschung Ihrer Daten ablehnen, wir die Daten für die Zwecke 
der Verarbeitung nicht länger benötigen, Sie jedoch diese zur Geltendmachung, Ausübung 
oder Verteidigung von Rechtsansprüchen benötigen oder Sie gemäß Art. 21 Absatz 1 DSGVO 
Widerspruch gegen die Verarbeitung eingelegt haben. 

 Recht auf Datenübertragbarkeit (Art. 20 DSGVO)  
Sie haben das Recht, Ihre personenbezogenen Daten, die Sie uns bereitgestellt  haben, in 
einem strukturierten, gängigen und maschinenlesbaren Format zu erhalten oder die Übermitt-
lung dieser Daten an einen anderen Verantwortlichen zu verlangen.

 Widerruf der Einwilligung (Art. 7 Absatz 3 DSGVO)  
Sie haben das Recht, Ihre einmal erteilte Einwilligung jederzeit für die Zukunft zu widerrufen. 
Durch den Widerruf Ihrer Einwilligung wird die Rechtmäßigkeit der bis zum Widerruf erfolgten 
Datenverarbeitung nicht berührt. 

9. Widerspruchsrecht
Sofern Ihre personenbezogenen Daten auf Grundlage von berechtigten Interessen gemäß Art. 6 Ab-
satz 1 Satz 1 lit. f DSGVO verarbeitet werden, haben Sie das Recht gemäß Art. 21 DSGVO jederzeit  
Widerspruch gegen die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten einzulegen, soweit dafür Grün-
de vorliegen, die sich aus Ihrer besonderen Situation ergeben, oder sich der Widerspruch gegen Di-
rektwerbung richtet. Im letzteren Fall haben Sie ein generelles Widerspruchsrecht, das ohne Angabe 
von Gründen von uns umgesetzt wird. 

Möchten  Sie  von  Ihrem  Widerspruchsrecht  Gebrauch  machen,  wenden  Sie  sich  dazu  bitte  an: 
info@schlau-osnabrueck.de
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10. Beschwerderecht bei der zuständigen Aufsichtsbehörde 
Sie haben das Recht, bei der zuständigen Aufsichtsbehörde eine Beschwerde einzureichen, wenn Sie 
der Ansicht sind, dass die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten gegen die Datenschutzbe-
stimmungen verstößt (Art. 77 DSGVO).

Die für uns zuständige Aufsichtsbehörde ist:

Der Landesbeauftragte für den Datenschutz Niedersachsen
Prinzenstraße 5
30159 Hannover
Telefon: 0511-1204500
Fax:  0511-1204599
E-Mail:  poststelle@lfd.niedersachsen.de 

11. Erforderlichkeit der Bereitstellung der personenbezogenen Daten und mögliche 
Folgen der Nichtbereitstellung

Die Bereitstellung Ihrer personenbezogenen Daten ist freiwillig. Sofern Sie uns die personenbezoge-
nen Daten allerdings nicht zur Verfügung stellen, kann dies zur Folge haben, dass Sie sich nicht an 
unseren Workshops anmelden können. 

12. Automatisierte Entscheidungsfindung
Eine automatisierte Entscheidungsfindung einschließlich Profiling gemäß Art. 22 DSGVO findet nicht 
statt.


